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1. ACCESO AL SISTEMA

Ingresa a la siguiente direccion web, http://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed la cual nos lleva a la
pagina de inicio del E-SINAD.

DIGITAL o4 PR .
MINEDU ﬁ de Educacién

ngesamos o | BIENVENIDO A E-SINAD

datos

Usuarioo MREYESG

Passworgd: ssssssssssss

ACEPTAR

¢ Has olvidado tu contrasefia?

e Portal de autoayuda E-SINAD
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2. Bandeja de Expedientes / Expedientes En Proceso

2.1 Seleccionamos el Expediente

Sede: MINISTERIO DE EDUCACION Oficina: OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL
OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL E-SINAD
& MREYESG (Salir) E-SINAD > Bandeja de Expedientes > Expedientes En Proceso (2748)

= ADMINISTRADOR SINAD ::: Expediente En Proceso
A\ pertas A A A A A A

p Cambiar Contrasefia Actualizado Por Recibir En elaboracion En plazo Por vencer ‘Vence hoy Vencido
e 110953 (44) (2559) @ 0] © (184)

Ultima Conexién: 21/11/2023 11:09

s v S | 4G e S e 2 A | Qe DS | TR [ | I

Bandeja de Expedientes &
Expediente o e— | Codigo de Pacuete: |

» Documentos por Firmar —
Entidad Remitente:

» Expedientes Por Derivar

o , oona s ] Paso 3: Clic en Respuesta.
;E’EE:e"_[E:::Fiﬂi"_ - Entidad a derivar: /7 —‘

1 Expedientas En Praceso 1 Oficina a derivar:
1 (2728 1 :
e e

\
» Consulia de E: [
Fecha Desde: ‘ | ] Fecha Hasta: ‘ | i

Procesados

Filtros: @ Mostrar () () Listo para Origen de expedients (® Mostrar Todos () Externos TUPA () Externos NO TUPA () Internas

Paso 1: Clic en

« . Todos Devueltos  derivar Friondad © TODOS O Nomal (3 Urgante
Expediente En
P 9 Especialista: [:=Seleccione: v
roceso Filtros de Biisqueda
Interoperabilidad & -
Notificacion Electrénica  w
Archivo Central MILAGROS oy | OFICIO 00000-
= a| E | & |oacicED2023mT-0016807| 0acicED| 1 [F] | [ &= & | B8 el et | A | mngbuise. |TRAMITE
GALLO DACIGED
MILAGROS (30)  NFORME 00091-
. Y
Paso 2: 0| % | & |eacieenoznronesor| oacieen 1 [7] | | = [© BB ("4 R [Sisan | rewreneorve | A | ynepise [pretmiar
= GALLO OACIGED
ESP- OFICIO 00236-
(:
Seleccionamos el 0| T | & |oacieenzoaint-o0tes00 oacicen|2 [ (B | B | O | JS@"R'ITCEA |ig‘ﬂ?ﬁf\REM\TEADJUNTOS\ A | et s |PRUEBA
TRa ACIGER

Expediente a
Archivar.

2.2 Registro de Respuesta

NOTA: No es necesario ingresar Tipo Documento, Folios y Asunto ya que el boton “Archivar” funciona
directamente.
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Sade: MINISTERIO DE EDUCACION
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& MREYESG (Sair)

A DE ATEMCION AL CIUDADAND Y GE N DOCUMENTAL

E-SINAD

E-SINAD = Ingrese de Expedientes > Registro de Exp

Paso 1: Clic en

S ADMINISTRADOR SINAD ;2 ATENDER EXPEDIENTE :::

A\ alenas ArChlvar A A A A
F Cambisr Contrasefis racién Enligl;zn :ar::.loe:lnbal ‘Js1%;}rny VEB

Ulfima Conexién: 21/11/2023 11:08

Ingreso de Expedientes w1 Registro de larespuesta | 2. Programacién der Documentos digitales

Bandeja de Expadienta: j 1
andeja de Expedisntas - UGWI dE:’mPOL.ww |-I.,_.J ikt
———

, _ Asignar
Especialisia
Consulta dz Expedientes -+

DATOS DEL EXPEDIENTE DACIGEDZ023-INT-0015376 (1]

Liberacionas -
Resoluciones - Tipo Documento: N° Folios: 1
N® Documento: Prioridad: Mormal
Legalizaciones ot Asunto: SDFSDFSDFSOF fafsfsf Usuario: MREYESG
Envic Comespondencia = Tipa Tramite: TRAMITE INTERNQ
Interoperabilidad - ETAFPA ANTERIOR
e e v Oficina Remitents: Prioridad:
Archivo Central - Tipo Decumento: Nimero Documento:
Actas y Certificados - Asunto:
Monitoreo y Control -
ESPECIALISTA PRINCIPAL ASIGNADO A ETAPA ACTUAL
Reportes -
Reportes Ejecutivos de - Especiziista: MILAGROS PAOLA REYES GALLD
Gestian .
Aczienas
Administracion - Asunter ATENDER
Normatividad -
Indicaciones:

RESPUESTA DE ETAPA

Prioridad Asignsds = s Etags: Marmal Urgenis

Documentos Mdtiples:

Tipo Documento:

.

Cédige Etapa: 1

Mimero Documento: Autog

Documentalexpadients dz referencia: 0 Si @ Ne
4
4
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Paso 3: Clic
en Grabar.
Paso 2: Detallamos el Motivo.

[ !“ Cancelar

INGRESAR MOTIVO

Motivo - (Méximo 300 caracteres)
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